
Formulaire de demande d‘adhésion 
Affiliation à la Fédération Suisse des Ecoles Privées 

1. Données principales de l‘école

Nom de l‘école ______________________________________________ 

Bref descriptif 

Adresse 

Téléphone 

Téléfax 

E-mail

Site internet (URL)

2. Informations sur l‘école

Forme juridique : 

Canton domicile (siège principal)1 

Propriétaire : 

Date de la constitution :2 

Nombre de salles de classe : 

Propre infrastructure en m2 : 

Infrastructure louée en m2 : 

Nombre de filiales : 

1 Les écoles privées dont le siège se trouve dans le canton de Vaud ou dans le canton de Genève doi-
vent être admises préalablement par les associations régionales respectives. Ces écoles sont priées 
de s'adresser à l'association régionale concernée.  
2 L'école doit être en activité depuis au moins 2 ans.  
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3. Organisation de l’école et situation économique  

 

Directeur/directrice généra/e 

 Prénom et nom   

 Titre académique ou formation   

 Fonction, tâches, âge   

   

Autres responsables 

 Nom et prénom   

 Titre académique ou formation   

 Fonction, tâches, âge   

   

 

 Nom et prénom   

 Titre académique ou formation   

 Fonction, tâches, âge   

   

Collaborateurs 

 Nombre total de collaborateurs-trices   

 Equivalents plein-temps :   

 

Chiffre d’affaires moyen des trois dernières années 

CHF   

 

Masse salariale moyenne (direction incl.) des trois dernières années 

CHF   
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4. Informations sur les formations / domaines d'études

Domaines d‘études / objectifs de formation (diplôme précis ; examens externes, internes) : 

 

 

 

 

 

 

Formation nbre de classes nbre étudiants Ø âge 

Nombre d’étudiant-e-s en internat : 

Nombre d’étudiant-e-s en externat : 

Pourcentage des étudiant-e-s - des trois dernières années et par genre de formation - ayant 

réussi leurs examens avec succès : 

 

 

 

 


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5. Aspects contractuels, publicité, affiliations

Quels documents de formation ou contractuels utilisez-vous (par rapport aux étudiants et aux 

collaborateurs) ? 

 

 

 

Caisse de compensation AVS actuelle : 

Quels moyens publicitaires mettez-vous en œuvre ? 

 

 

 

 

 

 

� Nous confirmons que, dans nos documents de formation, publicitaires et contractuels, 

nous fournissons des informations pertinentes et sans équivoque sur la position de 

l'école dans le système éducatif suisse et sur la reconnaissance/accréditation de 

l'école et de ses diplômes, qui sont conformes aux éventuelles prescriptions légales re-

latives à la désignation de l'école et n’entraînant aucune confusion avec des diplômes 

et des titres officiels protégés. 

Affiliations à des organisations / associations : 

 

 


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6. Certificat de contrôle qualité

Forme du certificat de contrôle qualité :

� 

� 

� 

Système de certification de contrôle qualité externe (certificat valable d’un système de 

certification de contrôle qualité reconnu au niveau national ou international)  

Désignation : 

Date de la 1ère certification :  

Affiliation au Registre des écoles privées en Suisse 

Date de la 1ère inscription :  

Contrôle qualité interne3 

Brève description (p.ex. contrôle par des autorités publiques) : 

Références (personnes privées, sous contrôle de l’Etat, etc.): 

 

 

 

La signature du formulaire d’adhésion confirme l'exactitude des données fournies et des documents remis, ainsi 
que l'acceptation des statuts de la Fédération Suisse des Ecoles Privées et de son règlement des cotisations. De 
plus, la visite de l'école par une délégation de la commission en charge des admissions de la FSEP ainsi que le 
traitement des données selon les directives du règlement d’adhésion sont acceptés. 

Lieu, date Signature(s) valable(s) selon inscription au registre du commerce 

3 voir art. 10 ss. du règlement d’adhésion 

https://www.swissprivateschoolregister.com/


6 

7. Liste des annexes
� Acte constitutif de société/acte de fondation/statuts 

� Extrait du registre de commerce 

� Concept par écrit (politique financière / pédagogique de l’entreprise) 

� Règlements scolaire et de promotion, règlement interne 

� Organigramme de l’entreprise 

� Titre universitaire ou autres certificats de qualification et de formation du/de la directeur-

trice 

� Liste de tous les collaborateurs (fonctions, tâches, formation, diplômes) 

� Autorisation d’exploitation (du département de l’instruction publique, de la jeunesse ou 

autres) 

� Documents publicitaires (dépliants, programmes, site internet, etc.) 

� Contrat type / formulaire d’inscription pour les étudiants (y.c. indication des prix) 

� Contrat type pour les enseignants et le personnel d’encadrement 

� Certificat de contrôle de qualité en cas d’une certification externe ou certificat d’affiliation 

valable au Registre des écoles privées suisse  

� Autres documents (facultatif) : 

 

 

 

Les écoles disposant d’un certificat de contrôle de qualité (ch. 6 ci-dessus) dans le cadre de 

l’assurance qualité interne, sont priées de joindre les documents complémentaires suivants  

� Preuve de qualité (annexes au point 6)  

� Extrait actuel du registre des poursuites et des actes de défaut de biens 

� Attestation d'une assurance responsabilité civile professionnelle appropriée 

� Rapport positif actuel de l'autorité de surveillance du canton de domicile (si l’école est 

sous contrôle de l’Etat) 

� Rapport positif actuel de l’office des migrations du canton de domicile (si l’offre s’adresse égale-

ment à des étudiants étrangers nécessitant une admission au sens de l'art. 27 de la loi fédérale sur les étrangers et l'inté-

gration [LEI ; RS 142.20])  

� Attestation de la caisse de compensation AVS sur la masse salariale AVS de l'entreprise 

de l'année civile précédente 
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8. Dépôt de la demande / frais

Veuillez envoyer le formulaire d’inscription, dûment rempli et signé, accompagné de toutes les 
annexes requises, par courriel à l’adresse suivante :  

info@swiss-schools.ch 

La procédure d’adhésion est gratuite pour les écoles disposant d'un système d'assurance 

qualité externe ou membres du Registre des écoles privées en Suisse.  

Pour les écoles qui présentent un certificat de contrôle qualité dans le cadre de la procédure 

AQ interne, les frais suivants s'appliquent :  

Frais administratifs 

Masse salariale AVS inférieure à 500‘000 CHF 700.00 

Masse salariale AVS de 500‘000 à 3'000’000 CHF 1‘500.00 

Masse salariale AVS de 3‘000‘000 à 5‘000‘000 CHF 2'700.00 

Masse salariale AVS de 5‘000‘000 à 9‘000‘000 CHF 3'100.00 

Masse salariale AVS supérieure à 9‘000‘000 CHF 3'600.00 

La masse salariale AVS de l'année civile précédente est déterminante. 

Visite d’une école avec rapport 

Les frais de visite d’une école sont facturés par avance à hauteur de CHF 1’500.00. Ces frais 

restent dus à la FSEP même si la demande est refusée. 

mailto:info@swiss-schools.ch
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